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1.系统功能

实现以下功能：
业务办理
学徒制培训备案
学徒制培训补贴申领
2.系统登录地址
在IE浏览器下登录，建议使用IE8.0以上版本浏览器。

正式系统地址：

外网：https://ggfw.hrss.gd.gov.cn/OUPX/
3.操作指引
3.1.登录系统
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3.2.业务办理
3.2.1.产教评技能生态链企业新型学徒制培训

3.2.1.1.产教评技能生态链企业新型学徒制培训备案申请

功能入口

事项办理->技能培训->产教评技能生态链企业新型学徒制培训->产教评技能生态链企业新型学徒制培训备案申请->申请备案
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注意：进行产教评技能生态链企业新型学徒制培训的机构，需先于备案地所在地市进行产教评技能生态链企业维护。
功能说明

对产教评技能生态链企业新型学徒制培训备案申请信息进行填写。

操作步骤
确认承诺书
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【学徒制培训类型】可选择“学生学徒制培训”或“技培生学徒制培训”时：
填写备案信息，填写完毕后点击保存。
[image: image4.png]CHEHIE: BE  CUFEFEHES  CUNRPENSRSE

A fER

BEET  CRFRERNERSE, T HESREE.

=S
SUEG AR
L cee ]
* PR v sHEREA AES
*BFmE
* FP v ARG v sxnEE

BT  WRAEEXTENY , TR BRREE,
*FPEH  HEAF04 *RTKS




[image: image5.png]* U TIERE
A

* AFETEE
* EBS

*BRILe8
[0N]

RESERAE
BEERAER
ARG

* EE

* AV TN
B, SESE
BEEESARELE

ZaER

* BFRRE

+TEUS LS
BEBA (5
)

HERS

* PEESIAYIX
1l

FEFEsEl
per=ll

T
Tl

* EEEROAT
AB(A)

HEEE

N




填写培训机构情况
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填写培训信息

填写培训信息，点击保存
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导入培训信息：在培训信息填写界面点击导入按钮，进入导入界面。点击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。
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填写培训师资信息

填写培训师资信息，点击保存
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导入师资信息：在培训师资信息填写界面点击导入按钮，进入导入界面。点击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。
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填写培训人员信息

填写培训学员信息，点击保存
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导入培训人员信息：在培训人员信息填写界面点击导入按钮，进入导入界面。点击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。
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填写培训课程信息
新增培训课程信息：点击【新增课程】按钮，进入新增课程界面，填写课程信息并保存。
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注意：授课方式选择“线下培训”时，授课教师必录；培训课程的培训日期、培训场地等信息在备案通过后，开班日期一天前，于“培训开班变更”菜单配置。
导入培训课程信息：在培训课程信息填写界面点击导入按钮，进入导入界面。点击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。
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上传材料。
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提交审核：填写完信息后，在企业信息tab页点击【提交审核】
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【学徒制培训类型】选择“学生学徒制培训”时：
填写备案信息，填写完毕后点击保存。
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备注：学徒制培训培训选“学生学徒制培训”，该机构需有当前有效的“产业技能生态链企业”认定记录，若提示未维护，请联系当地人社部门进行维护。
填写培训机构情况
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备注：“合作培训机构名称”选择“其他培训机构名称”时，“其他培训机构名称”必录。
填写培训信息，点击保存
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备注：一次备案只允许新增一条培训信息。
填写培训师资信息

填写培训师资信息，点击保存
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导入师资信息：在培训师资信息填写界面点击导入按钮，进入导入界面。点击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。
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填写培训人员信息

填写培训师资信息，点击保存
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导入培训人员信息：在培训人员信息填写界面点击导入按钮，进入导入界面。点击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。
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上传材料。
[image: image27.png]88 T REIR SR HE RN R E T S B R S
BT OEBEL WIS 8Ean

BUEE: ER  UFRFENESE  RUSRSENSRSAE

@ SHEERERASRAS v

eUER HIHHER ISR HIBEER HIARER HRER
HrHER
e
HRSHR s TR =) BIF
R

ERMENEE: PEEFAR. PUSPESTHRFNL CWSEITWETHAERL, PESHIE. SHaRS0E,

E] 10%/m v





提交审核：填写完信息后，在企业信息tab页点击【提交审核】
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3.2.1.2.办理结果

功能入口

事项办理->技能培训->产教评技能生态链企业新型学徒制培训->产教评技能生态链企业新型学徒制培训备案申请->办理结果
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功能说明

查询备案信息及审核情况。

操作步骤
培训备案查询：在入口点击【办理结果】，输入查询条件，点击进入处理链接查看详情。
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点击【进入处理】，可查看详细信息，同时可进行如下操作：

【删除】：备案申请未提交或退回；

【提交审核】：备案申请未提交或退回。

【撤回】：备案申请已提交待审核的业务记录。

【打印备案表】：备案申请已审核的业务记录可打印备案表。

标记流失培训人员：点击进入培训人员信息页，点击培训人员信息列表操作列【标记为流失】，填写流失原因后，点击【保存】。
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【标记为流失】：备案审批通过后，可标记培训流失学员。
3.2.1.3.单位培训人员查询

功能入口

事项办理->技能培训->产教评技能生态链企业新型学徒制培训->产教评技能生态链企业新型学徒制培训备案申请->单位培训人员查询
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功能说明

查询单位培训人员信息。

操作步骤
查询单位培训人员信息
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备注：点击【导出学员名单】可导出人员名单。

3.2.1.4.产教评技能生态链企业新型学徒制培训备案变更申请

功能入口

事项办理->技能培训->产教评技能生态链企业新型学徒制培训->产教评技能生态链企业新型学徒制培训备案变更申请->立即办理
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注意：培训备案通过后，培训开班前须先于该菜单进行课程信息（开班日期、培训场地等）配置，限制开课日期一天前均允许配置。
功能说明

用于机构对开班信息进行配置变更，对师资进行变更申请。

操作步骤
开班信息变更：对已备案通过的培训班进行课程信息配置或开班信息的变更。
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对培训班信息的变更：允许开班前变更培训开始日期、培训结束日期。
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备注：培训开始日期、培训结束日期值允许变更3次，需要在开班前5个工作日进行变更备案

对培训课程信息的配置及变更：允许开课前配置或变更培训开始日期、培训结束日期。点击“修改”链接，进入课程信息配置界面。
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备注：培训课程信息只允许在培训日期前变更。

点击操作列【师资信息变更】进入变更申请页面。
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师资信息tab页：填写本次需新增的师资信息，点击【保存】。
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培训课程信息tab页：选择需变更教师的课程，点击【变更培训教师】按钮进行教师替换。
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师资信息tab页：师资变更完成后，填写“师资变更原因”，保存并提交，由地市人社部门进行审核，审核通过后即可完成变更。
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3.2.1.5.产教评技能生态链培训情况跟踪

功能入口

事项办理->技能培训->产教评技能生态链企业新型学徒制培训->产教评技能生态链企业新型学徒制培训情况跟踪->立即办理
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功能说明

用于企业跟踪已备案的培训班级情况。

操作步骤
培训备案查询：输入查询条件查看培训班信息，点击备案编号链接查看详情。
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操作列点击【查看考勤】，可查看培训考勤详细信息，包括培训教师考勤信息、培训学员考勤信息、培训课程考勤信息，操作列可查看具体考勤记录。
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操作列点击【注销培训班】，填写注销原因后点击保存，对该培训班进行注销。
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3.2.1.6.产教评技能生态链企业新型学徒制培训场地维护

功能入口

事项办理->技能培训->产教评技能生态链企业新型学徒制培训->产教评技能生态链企业新型学徒制培训场地维护->立即办理
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功能说明

用于企业修改培训场地信息。

操作步骤
查询条件可查询相应培训场地信息，点击【新增】，添加培训场地信息
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填写场地相关信息后，点击【保存】进行提交。
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备注：场地地址可通过点击地图或搜索框搜索。

新增场地信息后，可在列表中点击【修改】【删除】进行维护。
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3.2.2.企业新型学徒制培训

3.2.3.2.企业新型学徒制培训备案申请

功能入口

事项办理->技能培训->企业新型学徒制培训->企业新型学徒制培训备案申请->申请备案
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功能说明

对企业新型学徒制培训备案申请信息进行填写。

操作步骤
确认承诺书
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【学徒制培训类型】为“企业新型学徒制培训”：
填写备案信息，填写完毕后点击保存。
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填写培训机构情况
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填写培训信息

填写培训信息，点击保存
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导入培训信息：在培训信息填写界面点击导入按钮，进入导入界面。点击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。
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填写培训师资信息

填写培训教师信息，点击保存
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导入师资信息：在培训师资信息填写界面点击导入按钮，进入导入界面。点击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。
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填写培训人员信息

填写培训学员信息，点击保存
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导入培训人员信息：在培训人员信息填写界面点击导入按钮，进入导入界面。点击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。
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上传材料。
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提交审核：填写完信息后，在企业信息tab页点击【提交审核】
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【学徒制培训类型】选择“学生学徒制培训”时：
填写备案信息，填写完毕后点击保存。
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备注：学徒制培训培训选“学生学徒制培训”，该机构需有当前有效的“产业技能生态链企业”认定记录，若提示未维护，请联系当地人社部门进行维护。
填写培训机构情况
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备注：“合作培训机构名称”选择“其他培训机构名称”时，“其他培训机构名称”必录。
填写培训信息，点击保存
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备注：一次备案只允许新增一条培训信息。
填写培训师资信息

填写培训师资信息，点击保存
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导入师资信息：在培训师资信息填写界面点击导入按钮，进入导入界面。点击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。
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填写培训人员信息

填写培训师资信息，点击保存
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导入培训人员信息：在培训人员信息填写界面点击导入按钮，进入导入界面。点击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传。
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上传材料。
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提交审核：填写完信息后，在企业信息tab页点击【提交审核】
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3.2.2.2.办理结果

功能入口

事项办理->技能培训->企业新型学徒制培训->企业新型学徒制培训备案申请->办理结果
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功能说明

查询备案信息及审核情况。

操作步骤
培训备案查询：在入口点击【办理结果】，输入查询条件，点击进入处理链接查看详情。
[image: image79.png]REBERRG | @ SBUSHRS v

£ IHRARREHRTHE) R AERES RS
BN OmEHl  ENIAE  EEAR

ELEUE: En 0 cUFRFEHEE O HEER

RUFTRFENEINE v

mie  mEE REE  BUEE SR IRE  BIE SIA AER pEe B
= m = "e = = et = 5 n
e
04202 04202
” Y wR
BEE 20200 00 onat0 mmK - 3 = T HENISE
B 410 frs #
: 0005 0005
s
P
04202 04202
: v .
BEE 20200 000 om0 mmK = 4 B HEAISR
B 410 2
: 0001 0001
s
;;k'ﬁ Joso 04202 04202
; 00410 00410  EE=E ~ 0 & BN
s 410
: 0010 0010

hE




点击【进入处理】，可查看详细信息，同时可进行如下操作：

【删除】：备案申请未提交或退回；

【提交审核】：备案申请未提交或退回。

【撤回】：备案申请已提交待审核的业务记录。

【打印备案表】：备案申请已审核的业务记录可打印备案表。

标记流失培训人员：点击进入培训人员信息页，点击培训人员信息列表操作列【标记为流失】，填写流失原因后，点击【保存】。
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【标记为流失】：备案审批通过后，可标记培训流失学员。
3.2.2.3.单位培训人员查询

功能入口

事项办理->技能培训->企业新型学徒制培训->企业新型学徒制培训备案申请->单位培训人员查询
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功能说明

查询单位培训人员信息。

操作步骤
查询单位培训人员信息
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备注：点击【导出学员名单】可导出人员名单。

3.2.2.4.企业新型学徒制培训备案变更申请

功能入口

事项办理->技能培训->企业新型学徒制培训->企业新型学徒制培训备案变更申请->立即办理
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注意：培训备案通过后，培训开班前须先于该菜单进行课程信息（开班日期、培训场地等）配置，限制开课日期一天前均允许配置。
功能说明

用于机构对开班信息进行配置变更，对师资进行变更申请。

操作步骤
开班信息变更：对已备案通过的培训班进行课程信息配置或开班信息的变更。
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对培训班信息的变更：允许开班前变更培训开始日期、培训结束日期。
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备注：培训开始日期、培训结束日期值允许变更3次，需要在开班前5个工作日进行变更备案

对培训课程信息的配置及变更：允许开课前配置或变更培训开始日期、培训结束日期。
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备注：培训课程信息只允许在培训日期前变更。

点击操作列【师资信息变更】进入变更申请页面。
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师资信息tab页：填写本次需新增的师资信息，点击【保存】。
[image: image90.png]AR EIREER

TENINER

* FUMHE: FEM/SmEEER. S *ET/SIMEESE: | S ST/SImEE

R | v | EeAsm
* RE/ R *ER: * Tresm: | ERATEER
EE

el
El oE/SmEE & B BE/mT £ TSR R (o) /ALY BB i3
379.. eee 2 eee eee s 6 55 55 ¢ -3

1&g < (1) 10&/m




培训课程信息tab页：选择需变更教师的课程，点击【变更培训教师】按钮进行教师替换。
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师资信息tab页：师资变更完成后，填写“师资变更原因”，保存并提交，由地市人社部门进行审核，审核通过后即可完成变更。
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备注：点击【查看变更内容】可查看变更记录。
3.2.2.5.企业新型学徒制培训情况跟踪

功能入口

事项办理->技能培训->企业新型学徒制培训->企业新型学徒制培训情况跟踪->立即办理
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功能说明

用于企业跟踪已备案的培训班级情况。

操作步骤
培训备案查询：输入查询条件查看培训班信息，点击备案编号链接查看详情。
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操作列点击【查看考勤】，可查看培训考勤详细信息，包括培训教师考勤信息、培训学员考勤信息、培训课程考勤信息，操作列可查看具体考勤记录。
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操作列点击【注销培训班】，填写注销原因后点击保存，对该培训班进行注销。
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3.2.2.6.企业新型学徒制培训场地维护

功能入口

事项办理->技能培训->企业新型学徒制培训->企业新型学徒制培训场地维护->立即办理
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功能说明

用于企业修改培训场地信息。

操作步骤
查询条件可查询相应培训场地信息，点击【新增】，添加培训场地信息
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填写场地相关信息后，点击【保存】进行提交。
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备注：场地地址可通过点击地图或搜索框搜索。

新增场地信息后，可在列表中点击【修改】【删除】进行维护。
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3.2.3.企业新型学徒制培训补贴
3.2.3.1.立即办理

功能入口

事项办理->职业补贴->企业新型学徒制培训补贴->企业新型学徒制培训补贴申请->立即办理[image: image102.png]HTEE
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功能说明

企业新型学徒制培训补贴申请填写。

操作步骤
确认承诺书
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填写单位基本信息，点击保存
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保存单位基本信息后，下方显示人员信息。点击新增或导入
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新增人员界面：填写信息，点击保存
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导入人员界面：导入人员信息：在人员信息界面点击导入按钮，进入导入界面。点击下载模板，将导入模板填写完毕后点击导入上传
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上传附件：点击上传附件，选择文件上传。
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提交审核：所有信息填写完毕后，点击提交审核。
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3.2.3.2.办理结果

功能入口

事项办理->职业补贴->企业新型学徒制培训补贴->企业新型学徒制培训补贴查询服务->办理结果[image: image110.png]hEEE
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功能说明

查询备案信息及审核情况。

操作步骤
培训备案查询：输入查询条件，点击进入处理链接查看详情。
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点击【进入处理】，可查看详细信息，同时可进行如下操作：

【删除】：补贴申请未提交或退回；

【提交审核】：补贴申请未提交或退回。

【取消申请】：补贴申请已提交待审核的业务记录。

【下载申请表、下载花名册、导出花名册】：补贴申请提交审核的业务记录可操作。
其他功能

无。

常见问题
无。



