附件：

（代理记账机构名称）自查报告

（模板仅供参考）

深圳市坪山区财政局：

本机构对照《代理记账管理办法》（财政部令第98号）、《深圳市代理记账管理实施办法》（深财规〔2020〕7号）、《代理记账基础工作规范（试行）》（财会〔2023〕27号）进行自查，具体情况如下：

（请按照以下内容，结合企业的实际情况进行编写。）
一、资格条件（机构设置及人员配备）情况介绍

（一）营业执照发证时间：                     ；
代理记账许可证书发证时间：                       。
营业执照和代理记账证书放在显著的位置：（是或否）；

本机构专职人员介绍（至少3名专职人员）：

1.姓名：      身份证号码：                 
（专职或兼职）职位：       
2.姓名：      身份证号码：                 

（专职或兼职）职位：       
3.姓名：      身份证号码：                 

（专职或兼职）职位：       
4.......
（三）主管代理记账业务的负责人证书：            从事会计工作不少于三年：（是或否）；

（四）健全的代理记账业务内部规范：（是或否）；

（五）从业人员参加2024年的会计人员继续教育学习：

1.姓名：      专业课学分：    公需课学分：       
2.姓名：      专业课学分：    公需课学分：       

3.姓名：      专业课学分：    公需课学分：      
4.姓名：      其他：     
二、代理记账基础工作规范实施情况

（一）业务承接：（选择是或否）是否了解委托人基本情况和签订代理记账业务委托合同。

（二）工作计划：（选择是或否）是否开展代理记账业务前编制工作计划。
（三）资料交接：（选择是或否）是否在初次接收委托、日常开展、终止委托关系后与委托人等有关单位根据约定进行会计资料交接工作。

（四）会计核算：（选择是或否）是否按照国家统一的会计制度进行会计核算，包括审核原始凭证、填制记账凭证、登记会计账簿、编制财务会计报告等。

（五）质量控制:（选择是或否）是否建立并执行符合机构实际的内部控制制度，根据业务规模和内部机构设置情况，至少设置项目负责人员、质量控制人员、业务负责人等岗位。同一项目的项目负责人员和质量控制人员不得为同一人。
（六）人员管理：（选择是或否）从业人员是否具备资格条件和专业胜任能力。

（七）档案管理：（选择是或否）是否建立健全会计档案管理制度，对当年开展代理记账业务过程中具有保存价值的会计资料，按照归档要求，定期整理立卷，装订成册，编制会计档案保管清册，并制定专人保管。
企业会计准则情况

（一）本机构实行的准则：《企业会计准则》或《小企业会计准则》（选择其一）。

（二）你认为现行企业具体会计准则中，执行起来相对困难的有（可多选）

A.收入准则

B.金融工具准则

C.租赁准则

D.公允价值计量

E.合并财务报表

F.其他

（三）你单位企业会计准则实施过程中常见问题有哪些？（请概述存在的主要问题和需要重点关注的领域）

四、针对发现的问题下一步打算

特此报告。
                  法定代表人签名：

            联系电话：

代理记账机构盖章

2025年  月  日



