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统一社会信用代码 124403005503069528

事业单位法人年度报告书

（ 2021 年度）

单 位 名 称 深圳市坪山区机关事务管理中心

法定代表人 陈蓝蓝

深圳市事业单位登记管理局试制



《事业

单 位

法 人

证书》

登 载

事 项

单位名称 深圳市坪山区机关事务管理中心

宗 旨 和

业务范围

为机关办公与职工生活提供后勤服务。负责机

关公务车辆管理、区政府机关单位办公用房管

理、政府物业安全保卫、机关食堂、内部接待

场所管理；区公务接待和会务接待的后勤保障。

住 所 深圳市坪山区坪山街道坪山大道 5333号 412B

法定代表人 陈蓝蓝

举办单位 深圳市坪山区人民政府

公 益

服 务

过 程

概 述

党的建设

深圳市坪山区机关事务管理中心党支部，2021 年底共 29 位党

员，本年度发展了 2名预备党员，共召开党组会议学习第一议

题 54 项，开展理论学习中心组集中学习研讨 5 次，邀请市委

党校教授作改革开放史专题辅导报告，带头在理论武装上“先

学”，以“关键少数”示范带动“绝大多数”；发放中央指定学

习材料 250 余册，依托“三会一课”、读书分享活动，深入开

展自学和专题学习研讨，全年开展 2 期党史学习教育专题读书

分享会、16 次党员讲党史故事、4 名党员干部“学习强国”学

习年度积分超过 15000 分。

业务能力

建设情况

进行政治理论方面轮训，针对各部门业务特质进行办公技能培

训、政务会务、物业管理、消防业务、后勤管理等方面业务培

训。

贯彻执行《条例》

和实施细则

有关情况

严格遵守《条例》和实施细则，2021 年度进行了法人变更、注

册资金变更以及法人证书延期。

相关资质认可或

执业许可证明文

件及有效期

无

接受捐赠资助

及使用情况
无

绩效和

诉讼情况
无

信息公开

及其他情况
无

公 益

服 务

概 述

以职能清单形式阐述本单位公益服务内容

职能一 后勤食堂保障及服务



职能二 会务与政务保障

职能三 公务用车保障

职能四 办公用房管理

职能五 公共机构节能和垃圾分类

职能六 安全保卫

公益

服务

总量

和

质量

职能序号 项目名称 完成情况

职能一

后勤食堂保

障及服务

创新管理模式，成立区机关膳食委员会，出台《坪山区

膳食委员会管理办法（试行）》；开发机关食堂用餐评价

小程序，定期举办食堂内部专项培训交流，制定《坪山

区机关食堂特色菜谱》，收录凉菜 20 道、热菜 50 道、面

食 38 道、甜品饮料 16 道，成功举办“2021 年度坪山区

机关食堂厨艺技能大赛”，不断提升厨师队伍厨艺和技能

水平。2021 年食堂整体满意度达 90.11%，同比提高了

19.29 个百分点。加大采购贫困地区农副产品力度，今年

开展 270批次农副产品采购工作，在“832”平台完成计

划任务约 200 万元的物资采购。

职能二

会务与政务

保障

圆满完成市主要领导到坪山调研、区第二次党代会、区 

两会等重要会议服务保障任务，通过“四到位管理模

式”，做精做细做实会议服务各个环节的工作，确保会务

保障高质量。制作“温馨提示”后勤服务指引细则，全力

做好新任区领导后勤保障服务。制作《领导履新任务清

单》，进一步细化工作流程，明确工作任务，推动区领导

（履新）政务服务保障工作流程化、精细化。全年提供会

务服务 3166 次、77116 人次，接待访客 820 批次、 3569

人次，完成 100间值班用房日常后勤服务保障。

职能三

公务用车保

障

在全市率先将“公务用车管理”纳入年度区绩效考核体

系，推行定点加油，与定点加油站签订诚信经营承诺书，

严格按照“一车一卡、车卡相符”原则加油。实行定点

维修，建立维修管理台账，落实“痕迹化管理”。统筹全

区公车更新配备，制定《公务用车推荐车型清单》，指导
区内 10 家单位完成 14 辆公务用车购置工作。组织开展

中心驾驶员安全教育及技能培训，不断提升安全行车意
识，全年累计出车 2568 次，安全行驶里程达 25.6 万公

里，责任事故“零发生”。

职能四

办公用房管

理

规范办公用房统一调配，将政数局等 9 家单位调配到区

府三办集中办公；强化场地支持保障，落实市委巡察、

防疫专班等有关办公用房保障。严格办公用房日常监管，

开展全区办公用房清查工作，并通过核对台账、现场测

量检查等方式进行核查，确保办公用房使用符合规定要

求。全面建立机关办公用房台账、平面图纸，并根据使

用管理情况予以动态更新，切实加强对办公用房的动态

管理。做好办公用房政策规范解读宣讲会，从严加强办

公用房使用管理。

职能五

公共机构节

能和垃圾分

类

深入开展节能宣传，开展“低碳日”能源紧缺体验、“节

能进校园”、践行绿色出行等活动。全年印发节能宣传海

报 240 张、制作门型展架 126 个、节能温馨提示 1450 张、

节能法律法规小手册 2000 本。稳步推进节约型节水型机

关创建，统筹组织党政机关创建区级节约型机关，2021

年成功完成 25家节约型机关创建工作，完成坪山第二小

学等 4 家公共机构节水型单位创建工作。推进节能技术

改造，试点开展空调节能控制面板改造工程，强化高能

耗设备节能管理。开展公共机构生活垃圾分类工作，从

设施配置等方面多点发力，全力推动垃圾分类工作在区

直机关办公场所落地见效。2021 年 12 月，我中心荣获区

城管和综合执法局颁发的“垃圾分类绿色单位”称号。



职能六 安全保卫

制定《区机关大院（大楼）安全防护管理细则》，修订《深

圳市坪山区机关工作证与临时出入证管理制度》，规范机

关人员和车辆出入安全。2021 年，共更换和补充防爆桶、

防爆毯等设备、器材 109 件，更新更换消防灭火器材 217

件；组织开展安全和消防应急知识培训 40 次、消防演练

36 次、防恐防暴应急演练 38 次、物业安保培训 43 次。

同时开展急救培训，不断提高机关干部职工自救互救能

力。

公益

服务

投入

从业人数 83

经费来源 财经核拨

财务相关项目 金额/比率 备注

开办资金（万元） 2700

经费自给率（%） 100%

人员支出占事业支出比率（%） 5.59%

公用支出占事业支出比率（%） 1.09%

资产负债率（%） 8.22%

收入增长率（%） 28.70%

支出增长率（%） 28.70%

收入支出比（%） 100%

资产损益

情 况

净资产合计（所有者权益合计）

年初数（万元） 年末数（万元）

2697 3080

其他组织利

用国有资产

举办事业单

位公益服务

特定内容

理事会运行情况

基本运行情况 无

召开会议情况 无

决策决议情况 无

兴办企业情况 无

国有资产投入使

用情况
无

公 众

满意度

须填写社会评价情况

社会评价项目 社会评价描述 备注






